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ПЛАН ЛЕКЦІЇ

Етапи створення презентації
Види інформації на слайдах
Оформлення текстової інформації
Оформлення числової інформації
Вимоги до графічної інформації
Фонове оформлення слайдів
Рекомендації щодо створення та
оформлення слайдів презентації



ЕТАПИ СТВОРЕННЯ
ПРЕЗЕНТАЦІЇ

Вибір теми презентації
та розробка її структури

Підготовка вихідної інформації

Перетворення інформації у
цифрову форму

Обробка цифрової інформації
програмними засобами

Макетування слайдів

Налаштування мультимедійних
ефектів



ВИДИ ІНФОРМАЦІЇ НА
СЛАЙДАХ

ТЕКСТОВА

ЧИСЛОВА

ГРАФІЧНА

ВІДЕО



ОФОРМЛЕННЯ ТЕКСТОВОЇ
ІНФОРМАЦІЇ

Здійснюється у вигляді структурованого
матеріалу:

маркіровані чи нумеровані списки
діаграми

Рівні вкладення списків не повинні
перевищувати двох
Використовують лише ключові слова та
фрази



Текст слайда

Текст слайда

Текст слайда

Текст слайда

ОРГАНІЗАЦІЙНІ ДІАГРАМИ

Текст
слайда

Текст
слайда

Текст
слайда

Текст
слайда

ПОКАЗНИКИ ЯКОСТІ ВОДИ

Органолептичні Фізико-хімічні

Запах

Присмак

Колірність

Каламутність

Водневий
показник

Загальна
мінералізація
Жорсткість
загальна

Кислотність

Застосовують для відображення структури
взаємозв’язків між складовими частинами
системи та їх ієрархією



РАДІАЛЬНІ ДІАГРАМИ

текст
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текст
слайда

текст
слайда

текст
слайда

Adobe
(PhotoShop)

Adobe
(PhotoShop)

Macromedia
(FireWorks)

Macromedia
(FireWorks)

Windows 
(Paint)

Windows 
(Paint)

Fractal
Design

(Painter)

Fractal
Design

(Painter)

Corel
(PhotoPaint)

Corel
(PhotoPaint)

РАCТРОВА
ГРАФІКА

РАCТРОВА
ГРАФІКА

Застосовують для
ілюстрації
взаємовідносин
окремих
складових із
базовим
елементом



ДІАГРАМИ ВЕННА

текст
слайда

текст
слайдатекст

слайда

Соціальна політика та
соціальна відповідальність

Безпечне
виробництво

Екологічний
моніторинг
довкілля

Умови безпечної життєдіяльності

Застосовують для
відображення рівня
взаємодії між
різними об’єктами, 
процесами та
явищами



ЦИКЛІЧНІ ДІАГРАМИ

текст
слайда

текст
слайда

текст
слайда

Виробництво

Споживання

Відходи

Ресурси

Утилізація

Застосовують для
ілюстрації
процесів, в основі
яких лежать
замкнені цикли



ПІРАМІДАЛЬНІ ДІАГРАМИ

тек
ст
сла
йда

Текст слайда

Текст слайда

Технологічна
переробка
продукції

Зміна раціону годівлі
тварин

Шляхи зменшення радіонуклідів в
продукції тваринництва

Зміна профілю галузі

Застосовують з
метою
відображення
співвідношень між
базовими та
наступними за
значенням рівнями



ЦІЛЬОВІ ДІАГРАМИ

Текст слайда

Текст слайда

Текст слайда

Вибір об’єкта дослідження

Експерементальні
дослідження

Обробка та аналіз даних

Висновки та рекомендації

Використовують
для
відображення
послідовності
кроків при
досягненні
певної мети



ЯК ІЩЕ МОЖНА ОФОРМИТИ
ТЕКСТОВУ ІНФОРМАЦІЮ НА СЛАЙДІ



ОФОРМЛЕННЯ ЧИСЛОВОЇ
ІНФОРМАЦІЇ

Здійснюється у структурованому вигляді:
таблиці
графіки та діаграми

Структура таблиці та ступінь її насичення
повинні забезпечити максимальне
сприйняття інформації
Однотипні характеристики у числовій формі
групуються в межах однієї таблиці на
одному слайді



ПОДАННЯ ЧИСЛОВИХ ДАНИХ У
ВИГЛЯДІ ГІСТОГРАМ
Застосовуються
у випадку
відображення
порівняння
значень кожної
категорії, вкладу
кожної категорії в
загальну суму
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ПОДАННЯ ЧИСЛОВИХ ДАНИХ У ВИГЛЯДІ
СЕКТОРНИХ КРУГОВИХ ДІАГРАМ

Найкраще
демонструють
відношення
частини до
цілого

Структура та співвідношення водних ресурсів 
України
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Річки
Болота
Підземні води 
Водосховища
Озера та лимани



ПОДАННЯ ЧИСЛОВИХ ДАНИХ У
ВИГЛЯДІ ГРАФІКІВ

Доцільно
демонструвати
зміни та
тенденції
значень
досліджуваних
об’єктів у часі

Динаміка скидання забруднюючих речовин у 
поверхневі водні об'єкти регіону
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ЯКІ ЩЕ ТИПИ ГРАФІЧНИХ
ЗАЛЕЖНОСТЕЙ МОЖНА

ЗАСТОСУВАТИ ДЛЯ ОФОРМЛЕННЯ
ЧИСЛОВОЇ ІНФОРМАЦІЇ



ОФОРМЛЕННЯ ГРАФІЧНОЇ
ІНФОРМАЦІЇ
Вимоги до графічного матеріалу: 
зміст зображення доповнює та
ілюструє матеріал слайду; 
зображення є чітким, достатнім за
розміром; 
зображення має мінімальний обсяг при
достатній інформативності.



ФОНОВЕ ОФОРМЛЕННЯ
СЛАЙДІВ
Технічно можуть бути застосовані такі підходи: 

Використання стандартних шаблонів
MS PowerPoint

Власноручне створення однотонних
або градієнтних кольорових гамм

Вибір із офісної бібліотеки текстурних
або візерунчастих композицій

Використання довільних графічних зображень, 
збережених у формі графічних файлів



У ЯКИХ ВИПАДКАХ ДОЦІЛЬНО
ЗАСТОСОВУВАТИ ТІ ЧИ ІНШІ

РОЗГЛЯНУТІ СПОСОБИ СТВОРЕННЯ
ФОНІВ СЛАЙДІВ



Рекомендації щодо створення та
оформлення слайдів презентації



Структура презентації

Рекомендується розпочинати презентацію із чітко зазначеної теми та
відомостей про доповідача. 
Викладення матеріалу на слайдах повинне бути послідовним і логічним.
Кількість слайдів презентації приблизно відповідає тривалості доповіді у
хвилинах.
Якщо зміст презентації складається із декількох розділів, то перед
початком кожного розділу формують слайд із коротким його планом, 
кожний пункт якого розкривається на окремому слайді.
План не повинен містити більше ніж 4-5 пунктів, (оскільки в процесі
демонстрації презентації, по досягненню останнього слайду, аудиторія
встигне забути план цього розділу). 
Назви розділів і пунктів повинні бути короткими і змістовними. 
Завершувати презентацію доцільно узагальненням уже висвітленого на
слайдах матеріалу в більш короткій і зрозумілій формі. Сприйняття
матеріалу підвищується на початку і наприкінці доповіді. Вдало
сформульовані висновки є другим шансом донести головну думку
автора до слухача. 



Слайд
Кожний слайд повинен мати заголовок. 
На слайдах доцільно дотримуватися єдиного стилю розміщення
однотипних об’єктів.
Не слід перенасичувати слайд дрібними об’єктами.
Слайд повинен бути змістовним і розкривати одне ключове поняття.
Для розуміння змісту слайду не повинна виникати потреба повернення
до попередніх слайдів. 
Слід уникати викладення інформації на слайді у вигляді суцільного
тексту. 
Для подання текстової інформації доцільне використання нумерованих і
маркованих списків, рівень вкладення в яких не перевищує двох. 
Перевага надається використанню коротких речень або фраз. 
Не застосовують переноси у словах. 
Багаторівневу структурованість інформації подають у вигляді схем і
діаграм. 



Шрифти
Використовують не більше двох типів шрифтів (один для
заголовків, один для тексту).
Не використовують схожі за форматуванням шрифти для
заголовків і тексту. 
Не використовують для основного тексту і заголовків
декоративні, рукописні, готичні шрифти а також шрифти з
колекції WordArt. 
Оскільки шрифти з тінню зменшують чіткість сприйняття
інформації без збільшення інформативності, не слід їх
використовувати тільки тому, що так виглядає "красивіше". 
Розмір шрифту вибирають таким чином, щоб текстова
інформація сприймалася без напруження зору в процесі
демонстрації слайдів в аудиторних умовах. 
Для змістового виокремлення тексту використовують колір
або напівжирну інтенсивність. 



Кольори
Кількість кольорів та відтінків для оформлення елементів
слайду не повинна перевищувати 2-3. Для додавання
кожного нового кольору повинна бути вагома причина. 
Переважним є поєднання контрастних кольорів (на світлому
фоні – темні кольори шрифту, на темному фоні – світлі
кольори). Ніколи не використовують поєднання кольорів
однієї кольорової гами, такі як голубий колір тексту на
синьому фоні, салатний на зеленому тощо. 
Уникають використання світлих кольорів на білому фоні.  
Зазначене поєднання кольорів може добре виглядати на
екрані монітора, але значно гірше відтворюється
проекторами на великі розміри екранів. 
Використання інверсних кольорів (світлий текст на темному
фоні) може бути проблематичним при показі презентації в
світлих (не затемнених) приміщеннях.



Графіка

Застосування графічних зображень сприяє
ефективнішому розкриттю змісту, ідеї та концепції
слайду.
При можливості застосовують графічні зображення на
кожному слайді. 
На слайдах застосовують також повнокольорові
фотографії. 
У структурах векторної графіки (діаграми, схеми, 
графіки) для подібних за призначенням елементів
вибирають одну кольорову схему (наприклад, чорний
колір – звичайні лінії, червоний – виділені частини, 
зелений – приклади, синій – структура). 



Анімація

Анімацію використовують для поетапного відкривання
вмісту слайда з метою акцентування уваги на
ключових моментах, пояснення динаміки системи, 
взаємопов’язаності певних елементів тощо.
Однотипні анімаційні ефекти застосовують до
однакових за суттю елементів слайду.
Не використовують анімацію лише для залучення
уваги аудиторії. 
Не використовують на текстові елементи такі ефекти
анімації, як, наприклад, "Вылет по буквам", якщо тільки
на це немає вагомих причин. 


