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Створення Google Таблиці

Для створення таблиці необхідно:

1. Відкрити сторінку sheets.google.com

2. Натиснути поле зі значком Плюс, після 

чого відкриється новий документ



Створення Google Таблиці
на Google Диску



Сервіс Google Таблиці

Додавання назви

Щоб відкрити доступ іншим, 

необхідно натиснути Налаштування 

доступу, у верхньому лівому кутку 

таблиць

Якщо попередньо не було файлу 

присвоєно назву, то на даному етапі 

запропонує це зробити 



Сервіс Google Таблиці
Історія версій



Налаштування доступу

Налаштування доступу в межах 

особистого чи корпоративного акаунту



Сервіс Google Таблиці



Сервіс Google Таблиці

Закріплення або об’єднання рядків чи стовпців

1. Відкрийте файл у таблиці 

Google

2. Виберіть рядок або стовпець

3. У верхній частині екрана 

натисніть Вигляд і Закріпити

4. Вкажіть, скільки рядків чи 

стовпців потрібно закріпити



Сервіс Google Таблиці

стовпці

рядки



Сервіс Google Таблиці



Сервіс Google Таблиці



Сервіс Google Таблиці



Сервіс Google Таблиці

абсолютне

відносне

змішане



Сервіс Google Таблиці

Формати даних



Сервіс Google Таблиці

Імпорт даних внутрішній (перелінковка)

Руками (з клавіатури)

Імпорт даних зовнішній (з іншої таблиці)

Текст



Сервіс Google Таблиці
Візуальне форматування



Сервіс Google Таблиці

Вставити - Спадне меню



Вставити - Спадне меню з діапазону

Сервіс Google Таблиці



Сервіс Google Таблиці

Розумний чіп - Файл



Сервіс Google Таблиці



Сервіс Google Таблиці

=sum(J2:J26)



Сервіс Google Таблиці

=sumif($D$5:$D$29;H5;$C$5:$C$29)
=sumifs($C$5:$C$29;$B$5:$B$29;$K

$10;$D$5:$D$29;K5) декілька умова
сума з умовою



Сервіс Google Таблиці

AVERAGE (середнє значення)

=AVERAGE(C5:C29) =averageif(B5:B29;K10;C5:C29)

середнє значення з умовою



Сервіс Google Таблиці

=min(C5:C29) =max(C5:C29)

Сервіс Google Таблиці



Сервіс Google Таблиці

=count(C5:C29) =countif(C5:C29;">1000")



Сервіс Google Таблиці
=averageifs(C5:C29;B5:B29;K10;

D5:D29;"сплачено")

=countifs(B5:B29;"джинси";D5:D29;

"сплачено";C5:C29;">1200")



Сервіс Google Таблиці

=MONTH(L2) =DAY(I2)



Сервіс Google Таблиці

ДОДАВАННЯ РИСУНКІВ З 

ІНТЕРНЕТУ Використовуємо функцію =IMAGE("адреса 

зображення")



Доповнення і інтеграція 
Google Таблиці

Google Analytics За допомогою цього 

інструмента можливо:

Підвантажити дані з 

кількох профілів

Створювати дашборди

Оновлювати звіти

Натисніть Доповнення –

Завантажити 

доповнення



Формули та можливості Google 

таблиць

Визначити заголовок сторінки

=importxml(URL; “//title”)

Значення прописані в тезі

Robots для сторінки

=importxml (URL; 

“//meta[@name=’robots’]/@content”)



Створення власних наборів даних

за допомогою Google Таблиць

Запуск нової електронної таблиці

Пошук надійних даних

Імпорт даних до Google Таблиць

Усунення несправностей і 

повідомлення про помилки

Відображення даних



Імпорт даних до Google Таблиць

Імпортує дані з таблиці або списку на сторінці HTML в електронну 

таблицю Google (формула importHTML)

потрібні три параметри: 

URL-адреса

тип даних, які збираємо, 

таблиця чи список

число, що представляє 

позицію таблиці чи 

списку в коді HTML

Синтаксис
IMPORTHTML(url, query, index)

url- URL-адреса сторінки для перевірки, 

включаючи протокол (наприклад, http://)

Query - або «список» або «таблиця», залежно 

від того, який тип структури містить потрібні дані

Index - індекс, починаючи з 1, який визначає, 

яку таблицю або список, як визначено в джерелі 

HTML, потрібно повернути 



Імпорт даних до Google Таблиць

=importHTML("https://en.wikipedia.org/wiki/List_of_highest-
grossing_films"; "table"; 1)

=importHTML("https://index.minfin.com.ua/ua/economy/index/inflation/"; 
"table"; 1)

ERROR! -

переконайтеся, 

що лапки є 

подвійними

лапками

VALUE! -

переконайтеся, що

у клітинці немає

зайвих дужок або

лапок



Дані доступні для редагування

«Очищення даних» означає зробити їх доступними для роботи

«Спеціальна вставка» > 

«Лише значення»

Виділити вихідну таблицю

Закріпити рядок із назвами 

стовпців > Наведіть курсор 

миші на рядок трохи вище 

рядка 1 над сірою смугою 

(курсор перетворився на руку) 

> Перетягніть панель вниз 

рядка 1 і залиште її там > 

Верхній рядок закріплено



Пакетне редагування за допомогою функції пошуку та заміни

Очищення даних



Режим багатозадачності

Розробка плану 

проєкту

Складання бюджету

Порівняння різнотипних

аналітичних даних

Підбір ключових слів

Візуалізація даних

Планування діяльності



Аналіз даних за допомогою 

Google Таблиці

Імпорт даних різного формату:

дані з інших таблиць

таблиці або списки з 

вебсторінок

метадані сторінки

заголовки

вміст тега Robots

канонічні сторінки

посилання на сторінці –

вхідні/вихідні

вміст різних розміток в 

коді



КОРИСНІ РЕСУРСИ

Створення електронних Таблиці Google

https://www.google.com/sheets/about/

